Procedura wydawania duplikatow swiadectw szkolnych
w Zespole Szkét Budowlano — Drzewnych
im. Bolestawa Chrobrego w Poznaniu

|. Podstawa prawna
- art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U.z 2015 r. poz. 2156, z p6zn. zm.),
- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r.
w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow
szkolnych (Dz.U. z 2014r. poz. 893 z pdzn. zm.), rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. z 2019r.
poz. 1700),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz.U. z 2018r. poz. 1044 z p6zn. zm.).

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, osoba ktéra otrzymata
Swiadectwo, moze wystgpi¢ do szkoty, ktéra wydata ten dokument
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa.
Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej procedury.

2. Wniosek mozna ztozyC w sekretariacie szkoty lub przestaC pocztg
tradycyjng na adres:

Zespot Szkdt Budowlano-Drzewnych im. Bolestawa Chrobrego
60-135 Poznan, ul. Raszynska 48.

Podania wystane za pomocg poczty elektronicznej nie bedg
rozpatrywane.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.
Optate nalezy wptaci¢ na konto ZSB-D lub w kasie szkoty (pok.nr 6).
Nr konta PKO BP S.A. 48 1020 4027 0000 1202 1264 1090
z dopiskiem: ,za wydanie duplikatu, imie i nazwisko wnioskodawcy’.
Potwierdzenie dowodu wptaty w zatgczeniu (do wgladu).

4. Duplikat swiadectwa wydaje sie na druku wedtug wzoru
obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu Swiadectwa, a w sytuacji
braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig oryginatu
Swiadectwa.

Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu - do 14 dni od momentu wptyniecia
wniosku.

6. Wystawiony duplikat nalezy odebra¢ osobiscie. W szczegdlnych
przypadkach duplikat swiadectwa moze byC¢ odebrany przez osobe
upowazniong (wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2



http://www.zsbd.pl/images/2021_2022/dokumenty_pdf/Za%C5%82%C4%85czniknr_1_duplikat.pdf
http://www.zsbd.pl/images/2021_2022/dokumenty_pdf/Za%C5%82%C4%85czniknr_2_duplikat.pdf

do niniejszej procedury) lub tez by¢ przestany na wskazany we
wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

. W przypadku osoby przebywajgcej poza granicami Polski — nalezy
wypetni¢ pismem wtasnorecznym formularz wniosku oraz ew.
upowaznienie do odbioru duplikatu Swiadectwa i przestac listem na
adres szkoty.

. Tozsamos¢ osoby odbierajgcej duplikat swiadectwa stwierdza sie
na podstawie dowodu osobistego Iub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.



Zatacznik nr 1

NBZWISKO: i e e e dnia ... 20 ....r.
miejscowos¢
IMIONA & oo
Pesel :
esel:] | L L L]
Dyrekcja
Data i miejsce urodzenia: Zespotu Szkét Budowlano-Drzewnych
.......................................................................................... im. Bolestawa Chrobrego
Adres do korespondencji: ul. Raszynska 48

60-135 Poznan

tel. KoNtaKtowy: ......cceeeviiviiiiiiieicceee e,
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
Prosze o wydanie duplikatu SWIAAECIWA ............cci ittt e e e e e e s e e s e e e e e e e s nrees
/dojrzatosci, ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy do klasy/
(T5Ye E=Ta LT o o TP O PP PPPPP PP Wi roku,

(podac nazwe szkofy np. Technikum mfodziezowe, Technikum dla Dorostych, Liceum Ogoélnoksztatcgce,
Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych, Liceum Zawodowe, Profilowane, Zasadnicza Szkofa Zawodowa)

. *
(T2 T (o 1o b4 [T
KEOrego Oryginat ZOStalk..... ... et e e e e e e e e e e ,
(nalezy podac okoliczno$ci utraty dokumentu, miejscowo$¢, przywota¢ dowdd utraty dokumentu
Do szkoty uczeszczatam/em od ..........cccvveeeeiiiiiiiiiieeee, QO oo
WYChowaweg KIasy DYHa ..t e st e e e s e e e e nneneas

Optate za wydanie duplikatu w wysokosci 26 zt,- nalezy wptaci¢ na konto ZSB-D lub w kasie ZSB-D (pok.nr 6).
Nr konta PKO BP S.A. 48 1020 4027 0000 1202 1264 1090 z dopiskiem za wydanie duplikatu.
Potwierdzenie dowodu wptaty w zatgczeniu (do wglgdu).

Whpiata na Konto zdnia .......................... .

(czytelny podpis wnioskodawcy)
OSWIADCZENIE
Pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 272 kk za sktadanie fatszywych o$wiadczen
(przestepstwo zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3), niniejszym stwierdzam, Zze przedstawione
we wniosku okolicznos$ci utraty oryginatu dokumentu sg prawdziwe.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go w sekretariacie ZSB-D.

(czytelny podpis sktadajgcego o$wiadczenie)

i dotyczy szkét zawodowych



Zatacznik nr 2

(adres zamieszkania)

UPOWAZNIENIE
do odbioru duplikatu swiadectwa
Ja
............................................. e
legitymujgcy/a sie dowodem 0sobistym ...
(seriainr)
upowazniam
Pana/Panig
................................................ e
legitymujgcego/cg sie dowodem osobistym ...,

do odbioru duplikatu mojego sSwiadectwa.

(czytelny podpis)



